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En el present document es mostrara I'is de la plataforma “b2brouter” per a la presentacié de factures
electroniques a I’Ajuntament de Sant Sadurni d’Anoia.

1-. Accedir al portal b2brouter:

Accedim al portal: https://www.b2brouter.net/ en el nostre navegador web

* b2brouter

Welcome, select your preferences

_ Gu

© 2019 lnvinet Sistemes. Al righls reserved.

Seleccionarem el nostre pais i la llengua en la que ens sentim més comodes.



2-. Registre com a Persona fisica o Juridica:

* berouter Facturacio electronica  Preus  Com funciona Entrar

Facturacio electronica gratis

Facil. Oficial. Segura

Fem HCIiCR"
S
e << —1

Ens apareixera en pantalla, el seglient requadre:

: !
Registra't
Més de 40 mil empreses i professionals utilitzen B2B Router.

Correu electrdnic

exemple@exemple.cat v

Contrasenya
exemple1234 v
)

Continuar

(no oblidis seleccionar la casella de “he llegit i accepto les Condicions d’us i la politica de privadesa” una
vegada ho hagis fet)

Tot seguit ens apareixera aquesta informacid i haurem d’anar a activar el nostre compte a |'adreca de
correu electronic que hem proporcionat:



Gairebé ho tens, revisa el teu correu i activa
el compte

En uns moments rebras un missatge al teu correu electrdnic amb instruccions per activar el
compte. Segueix les instruccions que trobaras al missatge.

Al correu ens apareixera:

Activa el teu compte fent clic al segtient boto

aqui:

El nostre compte, ja estara validat. Ara, procediriem a entrar-hi:

Entrar

v El compte s'ha activat correctament. Ara ja
podeu entrar.

exermnple@exemple.cat

—




3-. Registre de dades (de la nostra empresa):

Ara, el portal, ens demanara que entrem les dades fiscals de la nostra empresa:

Dades de |'empresa o professional Dades cbligatbries *
Paist * Espanya w
NIF: * 123455794|




Dades fiscals

Dades obligatoriss *

Nom o rad social: *

NIF : *

Identificador organizacio:

Logo:

Adreca:

Codi postal: *

Ciutat:

Provincia:

Pais: *

Moneda: *

Persona de contacte:

Email: *

Teléfon: *

Llec web:

NovaExpemple, SL

ES1234A5678A Sollicitar canvi de NIF

00001 (ES:RM) Sollicitar canvi d'Tdentificador

& Fiteer

Av. Exemple n°1

00001

Sant Exemple de Villasxemple

Exemple

Espanya

EUR - Euro .

exemple@exemple.cat

93 111 22 33

www.exemple.cat




4-. Entrariem la fitxa de proveidor de L’ajuntament de Sant Sadurni
d’Anoia.

Empreses

Fem "click" a "Factures"

Fem "click™ a "Nova" i =>i Factura
icall u
després a "Factura R

Crear una nova factura

1. Dades generals Dades obligatories

Client: * ] : ] v

© MNova empresa $ Fem "click” a nova empresa

Métode d'entrega: *

Fa:"ﬁ. = “ ﬁiﬁﬂ L ﬁ; & ﬁta ﬁr.e




4.1-. Per a factures de I’Ajuntament:

Introduir el CIF de I’Ajuntament de Sant Sadurni d’Anoia (P0824000D) i clicar

«Continuar».

1. Identificador de I'empresa o professional

Pais

Espanya

NIF

ES  P0824000D

Per crear un client o preveidor, cal un identificador valid d'empresa.

Exemple: ES B51115943, ES G15249903, ES A76383695, ES J03391110, ES 36789132F

Cancel-lar

Continuar

La resta de dades de I’Ajuntament ja surten per defecte, cliclar «continuar» fins

arribar a la «crear factura».

2. Dades fiscals

Dades necessaries del client o proveidor per a la facturacié.

Nom o raé social *

Ajuntament de Sant Sadurni d'Anoia
Adreca
Pl. Ajuntament, 1

Codi postal

08770

Provincia

Barcelona

Moneda *

EUR- Euro v

Ciutat

Sant Sadurni d'Anoia
Pais *

Espanya

Cancel-lar

Continuar




5-. Introduccié de la factura [SELECCIO DE DESTINATARI]:

Una vegada seleccionat el client que desitgem, alhora d’entrar una factura, ens hauria de

guedar una cosa semblant a:

Nova factura

Factures > Nova factura

Dades generals Linies Forma de pagament Descomptes i carrecs Documents addicionals Entrega mercaderia

Utilitzarem la barra superior que és presenta a la imatge, per anar omplint les diferents dades

gue se’ns demana.

Factura*

Namero de factura Data Série

1 15-03-22

Data de Servei Inici periode de facturacio Fi periode de facturacio

Moneda de la factura *

= EUR-Euro v

Organ gestor Unitat tramitadora

Oficina comptable
101082401 - AJUNTAMENT SANT SADURNi D'ANOIA L01082401 - AJUNTAMENT SANT SADURNI D'ANOIA

101082401 - AJUNTAMENT SANT SADURNI D'ANOIA

Edita ” Edita

Edita

Referencia del comprador Centre de cost

AD-22022-XXX

Molt important: Afegir a la referéncia del comprador el nimero d’AD o de RC
facilitat per I’Ajuntament.
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6-. Descripcid de la factura:

2. Linies Dades obligataries *

Cal marcar la

IRPF: -15.0% v # Aplicar per linia ¢ casella per tal

de fer una
IVA: 21.0% Esténdard v # tplicar per Inia @ aplicacia (si
s'escau)
Linias
Descnpdo Quantitat Preu
EXEMPLE SERVEI 1 Hores ~ 100 BEF  -15.0% v o
W& 21.0% Estandard =

Més cpdons per aegir a la lina ~

EXEMPLE PRODUCTE 1 Unitats - 100 IFF  Selecdona - 1

WA 21.0% Estandard hd

Més opdons per aegir a la ina  ~

Per afegir nous productes $

o serveis g la factura.

Hota general:

.

11




7-. Forma de pagament.

3. Forma de pagament Dades obligatdries *
Cobrament: Métode de pagament Moneda * Vanciment
Transferéncia bancaria EUR - Euro v 30 dies v
Rebre pagament en aguest hd
compte: *

© MNou compte bancari per a rebre pagaments ‘::::l Fer "click" HQUi:

Ens apareixera i haurem d’omplir les dades (una vegada omplertes, desar per guardar el banc):

Nom del compte: Exemple
Dades bancaries: IBAN ~ ES123456789101112 x
BIC: EXEMPLESMM

8-. Descomptes i carrecs.
Si s’escau, caldra omplir les dades referents a descomptes i carrecs en la seva pestanya

pertinent:
4. Descomptes i carrecs Dades obligataries =
Descompte: Descripcd del descompte Import del descompte
exemgle descompte 25 % v
Carrec addicional: Ras del carrec Import del carrec
exemple carrec 25 EUR ~ Aplica impostos

12



9-. Adjuntar factura fisica (digitalitzada). opcional
Ja per acabar, en el cas que es vulgui, es podra adjuntar una copia digitalitzada de la factura
fisica. Per fer-ho, cal anar a la pestanya “documents addicionals” i fer “click” a I'opcid de pujar
fitxer, seleccionant I’arxiu dins el vostre ordinador que vulgueu penjar:

5. Documents addicionals Dades obligatories =

Permet pujar fitcers reladionats amb I factura {mandim 50MB). Aguests documents s'adjuntaran a ia factura electrdnica.

X Pujarfier % Afegir enfdac al foer

Fer "click" aqui:
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10-. Final:
Des de qualsevol pestanya, fem “click” a “Desar i vista prévia” i la factura resultant hauria de ser
una cosa semblant a aquesta:

# Editn % Mamoma |9 Descamepor POF =@ Emior - M

MovaExemple, SL
Av. Exemple n21
00001 - Exernple

Exernple
NIF: 123456784
exemple@example.cat

Factura exemple

CARRER SANT ANTOMNI 59 Dt 01-01-2000
0B770-SANT SADURNI D'ANCIA
BARCELOMA Mimero da comanda: exemple

Referemcia del comprador: ADZ01X00000001
Mim, de comands del dient: axemple

Desoripcio Quantitat Preu Import
EXEMPLE SERNE] 1 hore e 100,00 €
EXEMPLE PRODUCTE 1 umitat e 100,00 €
Swbtotal 200,00E

IRFF -15,00% scbre 100,00 € 1500 €

[V 21, 0%, 4200&

Tmport total 2T,00E

| per ultim, per enviar la factura i la notificacié corresponent:

# Edita % Marcacoma [0 Descarregar PDF <@ Enviar =~ Més

Fem “click” a enviar una
vegada comprovem que
les dades son corretes.
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